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คำนำ 
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หลักการบริการที่ดี 

 การบริการ คือ การให้ความช่วยเหลือหรือการดำเนินการเพื่อประโยชน์ของผู้อื่น การบริการที่ดีผู้รับบริการ
ได้รับความประทับใจและเกิดความชื่นชมองค์กร อันเป็นการสร้างภาพลักษณ์ที่ดีแก่องค์กร เบื้องหลังความสำเร็จของ
ทุกงาน มักจะมีงานบริการเป็นเครื่องสนับสนุน ไม่ว่าจะเป็นงานประชาสัมพันธ์ งานบริการข้อมูลต่างๆ ตลอดทั้งความ
ร่วมมือร่วมแรงร่วมใจจากเจ้าหน้าที่ทุกระดับ ซึ่งจะต้องช่วยกันขับเคลื่อนพัฒนางานบริการให้มีคุณภาพ จนเกิดเป็น 
“การบริการที่ดี” ซึ่งการบริการที่ดีต้องเกิดขึ้นจากใจเพราะการบริการเป็นการอำนวยความสะดวกให้กับผู้ใช้บริการ  
เพ่ือให้เกิดความรวดเร็ว สบายใจและพึงพอใจสูงสุด 

การสร้างความประทับใจในงานบริการ 

 ความคาดหวังโดยทั่วไปของผู้รับบริการได้แก่ การต้องรับที่อบอุ่น ให้ความสนใจ และเอาใจใส่ พูดจาสุภาพ
ไพเราะ ทำให้ผู้รับบริการรู้สึกว่าตนเองมีความสำคัญ เป็นผลให้เกิดความพอใจ แต่การที่จะทำให้เกิดความประทับใจได้
นั้น ต้องทำให้การบริการบรรลุความคาดหวังและเหนือความคาดหวังขึ้นไป และความประทับใจจากการต้อนรับย่อมจะ
เป็นผลให้ผู้รับบริการกลับมาใช้บริการอีก ผู้ให้บริการสามารถเติมไมตรีเข้าไปในทุกงานที่ทำ เริ่มตั้งแต่ความรัก การมี
ไมตรีจิตต่อผู้รับบริการ “ต้องเอาใจเขามาใส่ใจเรา” และให้บริการตรงตามความต้องการทุกวัน เป็นการแสดงความเอา
ใจใส่ต่อผู้รับบริการอย่างตั้งใจ ความมีอัธยาศัยไม่ตรี เป็นสิ่งสำคัญยิ่งในการให้บริการ เพราะความมีอัธยาศัยไม่ตรีจะทำ
ให้ผู้รับบริการรู้สึกอบอุ่นและประทับใจ 

หลักในการให้บริการ 

1. การให้บริการอย่างมีคุณภาพนั้น ต้องทำทุกครั้งไม่ใช่ทำเฉพาะการบริการครั้งแรกเท่านั้น 
2. คุณภาพของการบริการวัดจากความพอใจของผู้รับบริการ ไม่ใช่วัดจากความพอใจของผู้ให้บริการ 
3. การบริการที่มีคุณภาพเกิดขึ้นจากการที่ทุกคนในองค์การร่วมมือกัน และลงมือปฏิบัติอย่างจริงจังและ

จริงใจ 
4. การบริการที่มีคุณภาพต้องสามารถตอบสนองความต้องการของผู้รับบริการได้ 
5. การบริการที่ดีย่อมเกิดจากการสื่อสารที่ดีต่อกัน 
6. ผู้ให้บริการต้องรู้สึกภาคภูมิใจและเป็นสุขที่มีโอกาสทำให้ผู้รับบริการเกิดความพอใจ 
7. ต้องมีกลยุทธ์การให้บริการที่ประทับใจ 
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หัวใจการบริการ 

• บริการที่มีไมตรีจิต การให้บริการที่ดี การให้ความสำคัญกับผู้รับบริการ ทำให้ผู้รับบริการรู้สึกอบอุ่น
ประทับใจได้รับการต้อนรับอย่างมีอัธยาศัย ให้ความช่วยเหลือแสดงไมตรีจิต ทำให้ผู้รับบริการอบอุ่น
ใจ ผู้ให้บริการต้องเรียนรู้ปฏิกิริยาของผู้อื่น เช่น ถ้าผู้รับบริการเป็นคนแปลกหน้าจะต้องเอาใจใส่เป็น
พิเศษต่อความต้องการที่มาติดต่อขอรับบริหารทั้งสถานที่และคำแนะนำอ่ืนๆ 

• ต้องมีความรวดเร็วทันเวลา ความรวดเร็วของการปฏิบัติงานความรวดเร็วของการให้บริการจากการ
ติดต่อจะเป็นที่พึงประสงค์ของทุกฝ่าย ดังนั้น การให้บริการที่รวดเร็วจึงเป็นที่ประทับใจเพราะไม่ต้อง
เสียเวลารอคอย สามารถใช้เวลาได้คุ้มค่า 

• การสื่อสารที่ดี จะสร้างภาพลักษณ์ขององค์กร ตั้งแต่การต้อนรับด้วยน้ำเสียง และภาษาที่ให้ความหวัง
ให้กำลังใจภาษาที่แสดงออก ไม่ว่าจะเป็นการปฏิสัมพันธ์โดยตรง หรือทางโทรศัพท์จะบ่งบอกถึงน้ำใจ
การให้บริการ ภายในจิตใจ ซึ่งความรู้สึกหรือจิตใจที่มุ่งบริการจะต้องมาก่อนแล้วจึงแสดงออกทาง
วาจา 

• การจัดบรรยากาศสภาพที่ทำงาน ต้องจัดสถานที่ทำงาน หรือจุดบริเวณสถานที่ให้บริการ และจุดพัก
คอยของประชาชนให้สะอาดเรียบร้อย มีจุดบริการน้ำดื่มไว้บริการประชาชนอย่างเหมาะสม และมี
ป้ายบอกสถานที่ หรือขั้นตอนการบริการอย่างชัดเจน 

• การยิ้มแย้มแจ่มใส เป็นหน้าต่างบานแรกของหัวใจการให้บริการ การยิ้มคือการเปิดหัวใจ และการ
ให้บริการที่ดี คือ ความรู้สึก ความเต็มใจและความกระตือรือร้นที่จะให้บริการ เป็นความรู้สึกภายใน
ของบุคคลว่าเราเป็นผู้ให้บริการ จะทำหน้าที่ให้ดีที่สุด ให้ผู้รับบริการได้รับความประทับใจ ความรู้สึก
ดังกล่าวจะสะท้อนมาสู่ภาพที่ปรากฎบนใบหน้าและกิริยาท่าทาง ของผู้ให้บริการ คือ การยิ้มแย้ม
แจ่มใส ทักทายด้วยไมตรีจิต การยิ้มแย้มแจ่มใส จึงถือเป็นบันไดขั้นสำคัญที่จะนำไปสู่ความสำเร็จของ
องค์กร 

• ต้องมีความถูกต้องชัดเจน งานบริการไม่ว่าจะเป็นการให้ข้อมูลข่าวสารหรือการดำเนินงานต่างๆ ต้อง
เป็นข้อมูลที่ถูกต้องชัดเจนและทันสมัยเสมอ การอธิบายในสิ่งที่ผู้มารับบริการ ไม่รู้ด้วยความชัดเจน
ภาษาที่เปี่ยมไปด้วยไมตรี กริยาที่มีความเอื้ออาทร ติดตามงานและให้ความสนใจต่องานที่ผู้ขอรับ
บริการอย่างเต็มที ่

• การเอาใจเขามาใส่ใจเรา ควรคำนึงถึงความรู้สึกของผู้มาติดต่อขอรับบริการ มุ่งหวังให้ผู้รับบริการ
ได้รับความสะดวกสบาย ความรวดเร็ว ความถูกต้อง การแสดงออกด้วยไมตรีจากผู้ให้บริการจะทำให้ผู้
มาขอรับบริการเกิดความพึงพอใจ 
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• การพัฒนาเทคโนโลยี เทคโนโลยีเป็นเครื่องมือและเทคนิควิธีการให้บริการที่ดีและรวดเร็วในด้านการ
ประชาสัมพันธ์ข่าวสารข้อมูลต่างๆ จะเป็นการเสริมสร้างการให้บริการที่ดีอีกทางหนึ่ง เช่น website 
Facebook 

• การติดตามและประเมินผล การบริการที่ดีควรมีการติดตามและประเมินผลความพึงพอใจ จาก
ผู้รับบริการเป็นช่วงๆ เพื่อรับฟังความคิดเห็นและผลสะท้อนกลับว่ามีข้อมูลส่วนใดต้องแก้ไข เป็นการ
นำข้อมูลกลับมาพัฒนาการให้บริการและพัฒนาต่อไป 

คุณลักษณะของผู้ให้บริการที่ดี 

 ควรประกอบด้วย 3 คุณลักษณะดังนี้ 

 1. คุณลักษณะทางกาย หรือ บุคลิกภาพ คือ ลักษณะเฉพาะของแต่ละบุคคล แต่สามารถปรับเปลี่ยนได้ตาม
สิ่งแวดล้อมท่ีพบเจอ บุคลิกภาพที่ดีนั้น ต้องดีทั้งภายนอกและภายใน ซึ่งทั้ง 2 ประการ มีสาระที่น่าสนใจ ดังนี้ 

 1.1) บุคลิกภายนอก หมายถึง สิ่งที่สามารถมองเห็นได้เด่นชัด เป็นลักษณะทางกายภาพของบุคคลท่าทางและ
การแสดงออกต่างๆ บุคลิกภายภายนอกที่ดี ได้แก่ 

• ร่างกายสะอาด แต่งกายเหมาะสมกับกาลเทศะ 

• ยิ้มแย้มแจ่มใส กิริยาอ่อนน้อม  รู้จักที่จะไหว้ให้เป็นและสวย 

• การจัดระเบียบร่างกาย การยืน เดิน หรือนั่ง 

• มนุษย์สัมพันธ์ดี บุคคลที่มีมนุษยสัมพันธ์ที่ดีจะสามารถทำงานบริการผู้อ่ืนได้ง่าย 

• ช่างสังเกต ความชั่งสังเกตเป็นอีกหนึ่งวิธีในการเรียนรู้ ผู้ที่ช่างสังเกตมักจะมองเห็นปฏิกิริยาของผู้ที่มา
รับบริการได้ว่าผู้รับบริการมีความต้องการหรือรู้สึกอย่างไร 

• มีความนอบน้อม ความนอบน้อมถ่อมตนเป็นการสร้างความรู้สึกแรกพบที่ดีต่อผู้พบเห็น 

• มีความกระตือรือร้น บริการด้วยความเต็มใจและจริงใจ 

• ความจำดี ผู้ให้บริการที่ดี ควรจดจำข้อมูลต่างๆ ของงานที่ต้องบริการได้เป็นอย่างดี 

• มีปฏิภาณไหวพริบ ผู้ให้บริการ ต้องมีไหวพริบในการแก้ไขปัญหาและสถานการณ์เฉพาะหน้า 

• มีอารมณ์มั่นคง คือ สภาพของจิตใจที่สุขุม มีสติ มีสมาธิ ไม่หวั่นไหวต่อสิ่งแวดล้อมที่เข้ามากระทบ
จิตใจ ทั้งทางดีและทางร้าย 

2. คุณลักษณะทางวาจา นับเป็นคุณลักษณะที่มีความจำเป็นอย่างมาก ทั้งนี้เพราะปัญหาของการให้บริการ
ส่วนใหญ่จะเกิดจากการสื่อสารระหว่างผู้ให้กับผู้รับบริการ  

3. คุณลักษณะภายในใจ การให้บริการก็คือบริการด้วยหัวใจ  
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คู่มือหรือแนวทางการให้บริการสำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ 

คู่มือสำหรบัประชาชน  เรื่อง  การขออนุญาตก่อสร้าง  ดัดแปลง  รื้อถอน  หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
 

งานที่ให้บริการ การขออนุญาตก่อสร้าง  ดัดแปลง  รื้อถอน  หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง 
 
ขอบเขตการให้บริการ  
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ อบต.แหลมผักเบี้ย  อำเภอบ้านแหลม  จังหวัดเพชรบุรี 
กองช่าง 
องค์การบริหารส่วยตำบล 
แหลมผักเบี้ย 
โทร: 032-478066 

วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์ 
ตั้งแต่เวลา  08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

 

หลักเกณฑ์  วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำร้อง 
 

 อาศัยอำนาจตามความแห่งพระราชบัญญัติควบคุมการก่อสร ้างอาคาร พ.ศ. 2579  ประกอบกับ
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 และแก้ไขเพ่ิมเติมตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 และ
กฎกระทรวงต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง จึงได้กำหนดหลักเกณฑ์วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอไว้ถือปฏิบัติ 
 1. การพิจารณา 
     - ในการตรวจพิจารณารายละเอียดแบบแปลน องค์การบริหารส่วนตำบลอาจสั่งให้ผู ้ขออนุญาตแก้ไข
เปลี่ยนแปลงผังบริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน หรือรายการคำนวณที่ได้ยื่นไว้ให้ถูกต้องตาม พ.ร.บ. 
ควบคุมก่อสร้างอาคาร พ.ศ. 2479 และ พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และแกไขเพ่ิมเติมตาม พ.ร.บ.ควบคุม
อาคาร (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2535 และกฎกระทรวงต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
 - อาคารประเภทควบคุมการใช้ เมื่อก่อสร้างแล้วเสร็จจะต้องแจ้งกองช่างทำการตรวจสอบ เพื่อขอใบรับรอง
การใช้อาคารก่อนเปิดใช้อาคารหรือผู้ให้ผู้อ่ืนใช้ 
 - การขออนุญาตก่อสร้างตามมาตรา 39 ทวิ โดยไม่ต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ ่นจะต้อง
ดำเนินการ 
 - แจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบตามแบบที่กำหนด พร้อมทั้งแจ้งขอมูลและยื่นเอกสาร 
 1) ชื่อผู้ออกแบบรับผิดชอบงานออกแบบอาคาร (วุฒิสถาปนิก) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว 
 2) ชื่อของผู้รับงานออกแบบและคำนวณอาคาร (วุฒิสถาปนิก) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว 
 3) ชื่อผู้ควบคุมงาน (ตามกฎหมายวิชาชีพสถาปัตยกรรม-วิศวกรรม พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว) 
 4) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบ รายการคำนวณ 
 5) วันเริ่มต้น และวันสิ้นสุด การดำเนินการก่อสร้างอาคาร 
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2. ระยะเวลาในการพิจารณาในกรณีทั่วไป 
 - อาคารพักอาศัยไม่เกิน 2 ชั้น ใช้เวลาในการพิจารณาไม่เกิน 20 วัน ไม่รวมระยะเวลาแก้ไขแบบแปลน 
 - อาคารพาณิชย์ อาคารขนาดใหญ่ อาคารประเภทควบคุมการใช้ ใช้เวลาในการพิจารณา 33 วัน (ไม่รวม
ระยะเวลาแก้ไขแบบแปลน) 
 - ยกเว้นในกรณีที่มีข้อขัดข้อง จะใช้เวลาพิจารณาตามท่ีได้กำหนดไว้ใน พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 
3. คำแนะนำในการขอรับอนุญาตเกี่ยวกับอาคาร (ตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี 10 พ.ศ. 2528 ) 
 3.1 ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องแนบเอกสารเกี่ยวกับแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบ จำนวน 5 
ชุด พร้อมกับคำขอ อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นใหญ่ ต้องแนบ
รายการคำนวณ จำนวน 1 ชุด 
 3.2 เมื่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพิจารณาแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนและ
รายการคำนวณ (ถ้ามี) ถูกต้องแล้ว ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาตได้ 
 3.3 อาคารประเภทควบคุมการใช้เมื่อทำการก่อสร้างเสร็จแล้ว ให้เจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครองอาคารยื่น
คำขอใบรับรองต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 3.4 ในกรณีที่เจ้าของอาคาร ประสงค์จะใช้อาคารเพ่ือกิจการประเภทควบคุมการใช้อาคารให้ยื่นคำขออนุญาต
เปลี่ยนการใช้อาคารนั้น 
 3.5 ในกรณีที่เจ้าของอาคารประสงค์จะดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถเพ่ือการอ่ืนและสร้างที่จอดรถแทนของเดิมให้
ยื่นคำขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 3.6 ผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่อใบอนุญาตก่อสร้างอาคารให้ยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นก่อนใบอนุญาตจะสิ้นอายุ 
 3.7 ในกรณีที่ใบอนุญาตหรือใบรับรองสูญหาย ถูกทำลายหรือชำรุด ให้ยื่นคำขอรับใบแทนอนุญาตหรือใบแทน
ใบรับรองจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับทราบถึงการสูญเสียหาย 
 3.8 ผู้ได้รับใบอนุญาต ผู้ใดประสงค์จะโอนใบอนุญาตก่อสร้างอาคารให้แก่บุคคลอ่ืน ให้ยื่นคำขออนุญาตต่อเจ้า
พนักงานท้องถิ่น เมื่อเห็นเป็นการสมควร ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกหนังสือแจ้งอนุญาตให้โอนใบอนุญาตให้แก่ผู ้ขอ
โอนใบอนุญาตได ้
 3.9 แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณต้องเป็นสิ่งพิมพ์สำเนา
ภาพถ่ายหรือเขียนด้วยหมึก และต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข ดังต่อไปนี้ 
 - มาตราส่วน ให้ใช้มาตราเมตริก 
 - แผนฝังบริเวณ ให้ใช้มาตราเมตริก 
 - แสดงขอบนอกของอาคารที่ขออนุญาตถึงขอบเขตของที่ดินทุกด้าน 
 - ระยะห่างระหว่างอาคารต่างๆ ที่มีอยู่แล้ว และอาคารที่ขออนุญาตในขอบเขตของ ที่ดิน 
 - ลักษณะและขอบเขตของที่สาธารณะพร้อมด้วยเครื่องหมายทิศ 
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 - ให้แสดงทางระบายน้ำออกจากอาคารไปสู่ทางระบายน้ำสาธารณะ พร้อมทั้งแสดงเครื่องหมาย ชี้ทิศทางน้ำ
ไหลและส่วนลาด 
 - แสดงระดับของพ้ืนชั้นล่างของอาคารและความสัมพันธ์กับระดับทาง หรือถนนสาธารณะที่ใกล้ที่สุดและระดับ
พ้ืนดิน 
 - ให้แสดงแผนผังบริเวณท่ีจะทำการเคลื่อนย้ายอาคารไปอยู่ในที่ใหม่ให้ชัดเจน 
 - แบบแปลนให้ใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 ใน 100 โดยต้องแสดงแปลนพ้ืนรูปด้าน (ไม่น้อยกว่า 2 ด้าน ) รูป
ตัดขวาง รูปตัดทางยาว ผังคานรับพื้นชั้นต่าง ๆ และผังฐานรากของอาคาร พร้อมด้วยรายละเอียด 
 - แบบแปลน ต้องมีรูปรายละเอียดอย่างชัดเจนเพียงพอที่จะพิจารณาตามกฎหมาย 
 - แบบแปลน สำหรับการดัดแปลงอาคารให้แสดงส่วนต่าง ๆ ของอาคารที่จะก่อสร้างให้ชัดเจน 
 - แบบแปลน สำหรับการดัดแปลงอาคารให้แสดงส่วนที่มีอยู่เดิมและส่วนที่จะดัดแปลงให้ชัดเจน 
 - แบบแปลนสำหรับการรื้อถอนอาคาร ให้แสดงขั้นตอนวิธีการตลอดจนความปลอดภัยในการรื้อถอนอาคาร 
 - แบบแปลน สำหรับการเคลื่อนย้ายอาคาร ให้แสดงขั้นตอน วิธีการ ความมั่นคงแข็งแรงตลอดจนความ
ปลอดภัยในการเคลื่อนย้ายอาคาร 
 - สำหรับอาคารที่มีรูปตัดทางขวางหรือรูปตัดทางยาวของอาคาร มีความกว้าง ความยาว หรือความสูงเกิน 9* 
เมตร แบบแปลนจะใช้มาตรส่วนเล็กกว่า 1 ใน 100 ก็ได้ แต่ต้องไม่เล็กกว่า 1 ใน 250 
 - แบบแปลนสำหรับการเปลี่ยนการใช้อาคาร ให้แสดงส่วนที่ใช่อยู่เดิม และส่วนที่จะเปลี่ยน การใช้ใหม่ให้
ชัดเจน 
 - รายการประกอบแบบแปลน ให้แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับคุณภาพและชนิดของวัสดุตลอดจนวิธีปฏิบัติ หรือ
วิธีการสำหรับการก่อสร้างอาคาร 
 - รายการคำนวณให้แสดงวิธีการตามหลักวิศวกรรมศาสตร์ 
 3.10 ผู้รับผิดชอบงานออกแบบหรือผู้รับผิดชอบงานออกแบบและคำนวณ ต้องลงลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อ
ตัวบรรจง ที่อยู่พร้อมกับคุณวุฒิของผู้รับผิดชอบดังกล่าวไว้ในแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 
และรายการคำนวณแต่ลพชุดด้วย ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมวิศวกรรมควบคุมให้ระบุเลขทะเบียนใน
ใบอนุญาตไว้ด้วย 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. ยื่นคำร้อง (ระยะเวลา 2 นาที) กองช่าง 
2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร (ระยะเวลา 3 นาที) กองช่าง 
3. เสนอผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้น กองช่าง 
4. เจ้าหน้าที่ทำการตรวจแบบแปลน 
  4.1 อาคารไม่เกิน 2 ชั้น(ระยะเวลา 20 วัน) 
  4.2 อาคารพาณิชย์ (ระยะเวลา 33 วัน) 

กองช่าง 

5.เจ้าหน้าที่ออกใบอนุญาต (ระยะเวลา 1 วัน) กองช่าง 
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ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 

- อาคารไม่เกิน 2 ชั้น 20 วัน/ราย 
- อาคารพาณิชย์ 33 วัน/ราย    

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ต้องเตรียมหลักฐานดังนี้ 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดิน อย่าละ 1 ชุด 
- สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาตและและเจ้าของที่ดิน อย่างละ 1 ชุด 
- แบบก่อสร้างแผนผังและรายการประกอบแบบ อย่างละ 5 ชุด 
- สำเนาโฉนดที่ดินที่จะทำการก่อสร้าง จำนวน 1 ชุด  
- สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท วัตถุประสงค์ ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
ที่ขออนุญาตที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน 
2. การเตรียมหลักฐานที่เกี่ยวข้องเฉพาะเรื่อง 
- หนังสือยินยอมจากเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตมิได้เป็นเจ้าของที่ดิน) 
- หนังสือให้ปลูกสร้างอาคารชิดผนัง (กรณีใช้ผนังร่วมกัน) 
- หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน (กรณีชิดเขตท่ีดินข้างเคียง) 
- หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมและสถาปัตยกรรม พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว 
(กรณีที่อยู่ในข่ายครอบคลุมตาม พ.ร.บ.วิศวกรรม และพ.ร.บ. วิชาชีพสถาปัตยกรรม) 
-รายการคำนวณ 1 ชุด (กรณีส่วนหนึ่งส่วนใดของอาคารก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและทนไฟเป็นส่วนให้หรืออาคาร
สาธารณะ อาคารพิเศษ) 
-แบบระบบบำบัดน้ำเสียสำหรับบ้านพักอาศัย (ตามแบบมาตรฐานกรมโยธาธิการหรืออ่ืนๆ) 
-หนังสือแสดงว่าคณะกรรมการ การควบคุมการจัดสรรที่ดินพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
-แผนผังโครงการจัดสรรที่ดินที่ได้รับอนุญาตแล้ว (กรณีอาคารเข้าข่ายการจัดสรรที่ดิน) 
-เตรียมแบบและใบอนุญาตเดิมที่ได้รับจากองค์การบริหารส่วนตำบล จำนวน 1 ชุด (กรณีดัดแปลงอาคาร , ต่อเติม
หรือต่ออายุใบอนุญาต) 
 

 
ค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 

- ใบอนุญาตก่อสร้าง   ฉบับละ 20 บาท 
- ใบอนุญาตดัดแปลง   ฉบับละ 10 บาท 
- ใบอนุญาตรื้อถอน   ฉบับละ 10 บาท 
- ใบอนุญาตเปลี่ยนแปลงการใช้  ฉบับละ 20 บาท 
- ใบรับรอง    ฉบับละ 10 บาท 
- ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ 5   บาท  
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ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต 

- ใบอนุญาตก่อสร้าง   ฉบับละ 20 บาท 
- ใบอนุญาตดัดแปลง   ฉบับละ 10 บาท 
- ใบอนุญาตรื้อถอน   ฉบับละ 10 บาท 
- ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย   ฉบับละ 10 บาท 
- ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 

1. อาคารไม่เกิน 2 ชั้น สูงไม่เกิน 12 เมตร ตร.ม. ละ 50 สตางค์ 
2. อาคารไม่เกิน 3 ชั้น และสูงไม่เกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 12 บาท 
3. อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 4 บาท 
4. ป้าย ตร.ม. ละ 4 บาท 
บทกำหนดโทษ 
 ๑. ผู้ใดก่อสร้าง ดัดแปลง เคลื่อนย้ายอาคารโดยเจ้าของอาคารไมได้รับอนุญาตจากองค์การบริหาร
ส่วนตำบล หรือผู้ใดก่อสร้างตัดแปลง รื้อถอนอาคาร ให้ผิดไปจากที่ได้รับอนุญาต ตลอดจนเงื่อนไขที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นกำหนดไว้ใน ใบอนุญาต ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน ๓ เดือน ปรับไม่เกิน 60,000 บาท หรือ
ทั้งจำทั้งปรับ 
 2. ผู้ใดได้รับคำสั่งจากองค์การบริหารส่วนตำบล และฝ่าฝืนคำสั่งดังกล่าว นอกจากต้องระวางโทษ
ปรับตาม  ข้อ 1 แล้วยังต้องระวางโทษปรับอีกวันละไม่เกิน 10,000 บาท ตลอดเวลาที่ยังฝ่าฝืน 
 ๓. ถ้าเป็นการกระทำเกี่ยวกับอาคารเพื่อพาณิชย์อุตสาหกรรม การศึกษา หรือสาธารณสุข หรือเป็น
การกระทำในทางการค้าเพ่ือให้เช่าหรือซื้อขาย หรือจำหน่าย โดยมีค่าตอบแทน ผู้กระทำต้องระว่างโทษจำคุก
ไม่เกิน ๒ ปีหรือปรับเป็นสิบเท่าของโทษที่บัญญัติไว้ สำหรับความผิดนั้น ๆ หรือท้ังจำทั้งปรับ 

  ๔. การปลูกสร้างโดยต่อเติม หรือตัดแปลงอาคาร ซึ่งจำต้องได้รับอนุญาตนั้นมีกำหนด ดังต่อไปนี้ 
   - ขยายพ้ืนชั้นหนึ่งชั้นใดตั้งแต่ ๕ ตารางเมตร 
   - เปลี่ยนหลังคา หรือขยายหลังคาให้ปกคลุมเนื้อที่มากข้ึนกว่าเดิม 
   - เพ่ิม ลดจำนวน หรือเปลี่ยนเสา คาน บันได และผนัง 
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คู่มือสำหรับประชาชน เรื่อง การกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
 

งานที่ให้บริการ การกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ อบต.แหลมผักเบี้ย  อำเภอบ้านแหลม  จังหวัดเพชรบุรี 
งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
องค์การบริหารส่วนตำบลแหลมผักเบี้ย 
โทรศัพท์ : 032-478066 

วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์ 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

 โดยที่เป็นการสมควรกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลแหลมผักเบี้ย อำเภอบ้าน
แหลม จังหวัดเพชรบุรี 
 อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๕๖ มาตรา ๖๖ มาตรา ๖๗ มาตรา ๗๑ และมาตรา ๗๖ แห่งพระราชบัญญัติ
สภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ.๒๕๓๙ (แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๕) พ.ศ.๒๕๔๖) และตามความใน
มาตรา ๕ มาตรา ๗ มาตรา ๑๘ มาตรา ๑๙ มาตรา ๒0 มาตรา ๔๔ และมาตรา ๖๓ แห่งพระราชบัญญัติการ
สาธารณสุข พ.ศ. 2535 องค์การบริหารส่วนตำบลแหลมผักเบี้ย โดยความเห็นชอบของสภาองค์การบริหารส่วนตำบล
แหลมผักเบี้ย และนายอำเภอบ้านแหลม จึงได้กำหนดหลักเกณฑ์วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ ไว้ถือปฏิบัติ ดังนี้ 
 ๑. ใช้บังคับในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนตำบลแหลมผักเบี้ย 
 2. "สิ่งปฏิกูล" หมายความว่า อุจจาระหรือปัสสาวะและหมายรวมถึงสิ่งอื่นใด ซึ่งเป็นสิ่งโสโครกหรือมีกลิ่นเห็น 
 ๓. "มูลฝอย" หมายความว่า เศษกระดาษ เศษผ้า เศษอาหาร เศษสินค้า ถึงพลาสติก ภาชนะที่  ใส่อาหาร เถ้า 
มูลสัตว์หรือซากสัตว์ รวมตลอดถึงสิ่งอื่นใดท่ีเก็บกวาดจากถนน ตลาด ที่เลี้ยงสัตว์หรือที่อ่ืน 
 4. "ที่หรือทางสาธารณะ"หมายความว่า สถานที่หรือทางซึ่งมีใช่เป็นของเอกชนและประชาชนสามารถใช้
ประโยชน์หรือใช้สัญจรได้ 
 ๕. "อาคาร" หมายความว่า ตึก บ้านเรือน โรง ร้าน แพ คลังสินค้า สำนักงานหรือสิ่งที่ก่อสร้างขึ้นอย่างอื่น ซึ่ง
บุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้สอยได้ 
 6.  "ตลาด" หมายความว่า สถานที่ซึ่งปกติจัดไว้ให้ผู้ค้าใช้เป็นที่ชุมชน เพ่ือจำหน่ายสินค้าประเภทสัตว์ เนื้อสัตว์ 
ผัก ผลไม้ หรืออาหารอันมีสภาพเป็นของสด ประกอบหรือปรุงแล้ว หรือของเสียง่าย ทั้งนี้ไม่ว่าจะมีการจำหน่ายสินค้า
ประเภทอื่นด้วยหรือไม่ก็ตาม และหมายความรวมถึงบริเวณซึ่งจัดไว้สำหรับให้ผู้ค้าใช้เป็นที่ชุมชนเพื่อจำหน่ายสินค้า
ประเภทดังกล่าวเป็นประจำ หรือครั้งคราวหรือตามวันที่กำหนด 
 ๗. "สถานที่จำหน่ายอาหาร" หมายความว่า อาคาร สถานที่ หรือบริเวณใด ๆ ที่มิใช้ที่หรือทางสาธารณะที่จัด
ไว้เพ่ือประกอบอาหารหรือปรุงอาหารสำเร็จและจำหน่ายให้ผู้ซื้อสามารถบริโภคได้ทันที ทั้งนี้ไม่ว่าจะเป็นการจำหน่าย
โดยจัดให้มีบริเวณไว้สำหรับบริโภค ณ ที่นั้น หรือน้ำไปบริโภคท่ีอ่ืนก็ตาม 
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 ห้ามมิให้ผู้ใดดำเนินกิจการทำการเก็บ ขน หรือ กำจัดสิ่งปฏิกูล หรือมูลฝอย โดยทำเป็นธุรกิจหรือโดยได้รับ
ประโยชน์ตอบแทน ด้วยการคิดค่าบริการเว้นแต่จะได้รับใบอนุญาตจากองค์การบริหารส่วนตำบลแหลมผักเบี้ย ให้
ดำเนินการแทน 
 ห้ามมิให้ผู้ใด ถ่าย เท ทิ้ง สิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยในที่สาธารณะ นอกภาชนะหรือที่องค์การบริหารส่วนตำบล
แหลมผักเบี้ยได้จัดไว้หรือปล่อยปละละเลยให้มีสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยในที่ดินของตนในสภาพที่ประชาชนเห็นได้จากที่
สาธารณะ 
 ห้ามมิให้ผู้ใด ถ่าย เท  ทิ้ง หรือทำให้มีขึ้นในพื้นที่หรือทางสาธารณะซึ่งสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยในเขต องค์การ
บริหารส่วนตำบลแหลมผักเบี้ย นอกจากในท่ีที่องค์การบริหารส่วนตำบลแหลมผักเบี้ยจัดไว้ให้ 
 ห้ามมิให้ผู้ใด ถ่าย เท ทิ้ง สิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย ลงในทางน้ำ หรือปล่อยปละละเลยให้มีขยะมูลฝอย ผักตบชวา
หรือวัชพืชอ่ืน ๆ ในทางน้ำบริเวณหน้าบ้านเรือนของตนเอง 
องค์การบริหารส่วนตำบลแหลมผักเบี้ย จะทำการเก็บ ขน และกำจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยในเขตองค์การบริหารส่วน
ตำบลแหลมผักเบี้ย ดังนี้ 
 ๑) จัดให้มีที่รองรับสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยตามที่สาธารณะและสถานที่เอกชน 
 ๒) กำหนดอัตราค่าธรรมเนียมในการให้บริการเก็บ ขน และกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย ตามอัตรา
ค่าธรรมเนียม 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. ยื่นคำร้อง (ระยะเวลา 2 นาที) กองคลัง 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร (ระยะเวลา 3 นาที) กองคลัง 
3. เสนอผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้น (ระยะเวลา 5 นาที) กองคลัง 

 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 10 นาที/ราย 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน   จำนวน  1  ฉบับ 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน                จำนวน  1  ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม 
1. อัตราค่าเก็บขนสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยตามมาตรา  20 (1) 
 1.1 ค่าเก็บและขนอุจจาระหรือสิ่งปฏิกูลครั้งหนึ่ง ๆ 
 - เศษของลูกบาศก์เมตร  หรือลูกบาศก์เมตรแรกและลูกบาศก์เมตรต่อ ๆ ไป 
 ลูกบาศก์เมตรละ  250.-  บาท 

-เศษไม่เกินครึ่งลูกบาศก์เมตร  เศษเกินครึ่งลูกบาศก์เมตร  ให้คิดเท่ากับ 1 ลูกบาศก์เมตร 
ลูกบาศก์เมตรละ  150.-  บาท 
1.2 ก. ค่าเก็บและค่าเก็บมูลฝอยประจำเดือน  ที่มีปริมาณมูลฝอยวันหนึ่งไม่เกิน  500 ลิตร 
-วันหนึ่งไม่เกิน  20  ลิตร   เก็บเดือนละ  40.-  บาท 
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-วันหนึ่งเกิน  20 ลิตร  ค่าเก็บและขนทุกๆ 20 ลิตร หรือเศษของแต่ละ 20  ลิตร 
     เก็บเดือนละ  40.- บาท 
ข. ค่าเก็บและค่าขนมูลฝอยประจำเดือน ที่มรปริมาณมูลฝอยวันหนึ่งเกิน 500 ลิตร ขึ้นไป 
- วันหนึ่งไม่เกิน  1 ลูกบาศก์เมตร   เก็บเดือนละ  2,000.- บาท 
-วันหนึ่งเกิน  1 ลูกบาศก์เมตร  ค่าเก็บและขนทุกๆ 1 ลูกบาศก์เมตร หรือเศษของลูกบาศก์เมตร   
     เก็บเดือนละ 2,000.- บาท  
ค. ค่าเก็บและค่าขนมูลฝอยเป็นครั้งคราว ครั้งหนึ่ง ๆ 
-ไม่เกิน 1  ลูกบาศก์เมตร   เก็บครั้งละ  150.- บาท 
-เกิน 1 ลูกบาศก์เมตร  ค่าเก็บและขนทุกๆ 1 ลูกบาศก์เมตร หรือเศษของลูกบาศก์เมตร 
ลูกบาศก์เมตรละ    เก็บครั้งละ  150.-  บาท  

๒. อัตราค่าธรรมเนียมในการออกใบอนุญาต 
    ๒.๑ ใบอนุญาตดำเนินกิจการตามมาตรา ๑๙ 
 ก. รับทำการเก็บ ขน สิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย โดยทำเป็นธุรกิจหรือโดยได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิด
ค่าบริการ ฉบับละ 5,000.- บาท 
 ข. รับทำการกำจัดสิ ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย โดยทำเป็นธุรกิจหรือโดยได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิด
ค่าบริการ ฉบับละ 5,000.- บาท 
    ๒.๒ ใบอนุญาตดำเนินกิจการทีเ่ป็นอันตรายต่อสุขภาพ ตามประเภทที่มีข้อกำหนดของท้องถิ่น กำหนดให้ 
เป็นกิจกรรมที่ต้องมีการควบคุมภายในท้องถิ่นตามมาตรา ๓๒ (๑) ในลักษณะที่เป็นการค้าตาม มาตรา ๓๓ 
ฉบับละ 5,000.- บาท 
   ๒.๓ ใบอนุญาตจัดตั้งตลาดตามมาตรา ๓๔ ฉบับละ 1,000 บาท 
   ๒.๔ ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นที่ใดซึ่งมีพื้นที่เกินสองร้อย
ตารางเมตร และมิใช่เป็นการขายในตลาดตามมาตรา ๓๘ ฉบับละ 2,000.- บาท 
   ๒.๕ ใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะตามมาตรา ๔- วรรคสอง 
 ก. จำหน่ายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค้าในที่หนึ่งที่ใดเป็นปกติ ฉบับละ ๕0๐.- บาท 
 ข. จำหน่ายโดยลักษณะเร่ขาย ฉบับละ ๕0.- บาท 
๓. อัตราค่าธรรมเนียมในการออกหนังสือรับรองการแจ้งการจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสม 
อาหารในอาคารหรือพื้นที่ใด ซึ่งมีพื้นที่ไม่เกินสองร้อยตารางเมตรและมิใช่เป็นการขายของในตลาด 
ตามมาตรา ๔๘ 
บรรดาค่าธรรมเนียมและค่าปรับตามอัตราค่าธรรมเนียมนี้ให้เป็นรายได้ขององค์การบริหารส่วนตำบลแหลมผักเบี้ย ผู้ใด
ฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตาม ต้องระวางโทษและปรับไม่เกิน 1,000.- บาท 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น  สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่องค์การบริหารส่วน
ตำบลแหลมผักเบี้ย โทรศัพท์ 032-478066 
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คู่มือสำหรับประชาชน  เรื่อง การติดตั้งบ่อดักไขมันบำบัดน้ำเสียในอาคาร 
 
งานที่ให้บริการ การติดตั้งบ่อดักไขมันบำบัดน้ำเสียในอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ อบต.แหลมผักเบี้ย  อำเภอบ้านแหลม  จังหวัดเพชรบุรี 
กองช่าง 
องค์การบริหารส่วนตำบลแหลมผักเบี้ย 
โทรศัพท์ : 032-478066 

วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์ 
ตั้งแต่เวลา  08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

 ด้วยรัฐบาลมีนโยบายในการจัดการด้านสิ่งแวดล้อม โดยการเร่งรัดการควบคุมมลพิษจากน้ำเสีย ซึ่งให้ 
ความสำคัญกับการจัดการระบบบำบัดน้ำเสียในครัวเรือนและชุมชนและเป็นการช่วยลดปริมาณน้ำเสียและเป็นการ
ปรับปรุงคุณภาพน้ำให้ดีขึ ้นประกอบกับพระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๒ กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่เป็นหน่วยงานหลักในการกำจัดขยะมูล
ฝอยสิ่งปฏิกูลและน้ำเสียและประกอบกับพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.๒๕๓๕  มาตรา ๑๘ มาตรา 20 (๓) และ 
มาตรา 44 อันมีบทบัญญัติบางประการเกี ่ยวกับการจำกัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคลและรัฐธรรมนูญแห่ง
ราชอาณาจักรไทย มาตรา ๒๙ ประกอบกับมาตรา ๓๑ มาตรา ๓๕ มาตรา 48 และมาตรา ๕๖ บัญญัติให้กระทำได้โดย
อาศัยอำนาจตามบทบัญญัติแห่งกฎหมาย และพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ.๒๕๓๗ 
มาตรา ๖๗ (๒) และมาตรา ๗๑ บัญญัติให้ตราเป็นข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบล 
 อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๖๗ (๒) และมาตรา  ๗๑ แห่งพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหาร
ส่วนตำบล พ.ศ.๒๕๓๗ มาตรา ๑๘ มาตรา ๒0 (๓) และมาตรา ๔๔ แห่งพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.๒๕๓๕ 
อันมีบทบัญญัติบางประการเกี่ยวกับการจำกัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคล ซึ่งมาตรา ๒๔ ประกอบกับมาตรา ๓๑ 
มาตรา ๓๕ มาตรา ๔๘ และมาตรา ๕๖ ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย ให้กระทำได้โดยอาศัยอำนาจตาม
บทบัญญัติแห่งกฎหมาย องค์การบริหารส่วนตำบลแหลมผักเบี้ย โดยความเห็นชอบของสภาองค์การบริหารส่วนตำบล
แหลมผักเบี้ย และนายอำเภอบ้านแหลมจึงได้กำหนดหลักเกณฑ์วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ ไว้ถือปฏิบัติ ดังนี้ 
 ๑. ใช้บังคับในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนตำบลแพงพวย 
 ๒. "อาคาร" หมายความว่า ตึก บ้าน เรือน ร้านค้า ร้านอาหาร สำนักงานหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่น ซึ่งบุคคล
อาจเข้าอยู่อาศัยหรือใช้สอยได้ 
 ๓. "บ่อดักไขมัน" หมายความว่า สิ่งที่ใช้แยกจำพวกน้ำมันและไขมันออกจากน้ำซึ่งผ่านการใช้แล้ว 
 4."การระบายน้ำ" หมายความว่า การผันน้ำ การปล่อยน้ำ การเทน้ำ การสาดน้ำ หรือการ 
กระทำอ่ืนใดที่เป็นการถ่ายเทน้ำ 
 ๕. "แหล่งระบายน้ำ" หมายความว่า ทางหรือท่อระบายน้ำ ลำกระโดง ลำราง คู คลอง แม่น้ำ ทะเล และแหล่ง
น้ำสาธารณะ  แหล่งน้ำธรรมชาติ และแหล่งน้ำที่เป็นของเอกชนซึ่งมีทางเชื่อมต่อหรือสามารถ  ไหลไปสู่แหล่งน้ำ
สาธารณะหรือแหล่งน้ำธรรมชาติได้ 
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 ๖. ให้ใช้บังคับแก่อาคารที่มีการระบายน้ำทิ้งลงหรือไหลไปสู่แหล่งระบายน้ำและยังไม่มีกฎหมายใดกำหนด
มาตรการเกี่ยวกับการกำจัดน้ำมันและไขมันสำหรับอาคารประเภทนั้น 
 7. ให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคาร ติดตั้งบ่อดักไขมันตามมาตรฐานที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนด 
 8. ให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารที่มีการปลูกสร้างใหม่ดำเนินการติดตั้งบ่อตักไขมันสำหรับอาคารนั้นให้
แล้วเสร็จก่อนเข้าอยู่อาศัยหรือใช้สอยและหากอาคารใดอยู่ระหว่างการปลูกสร้างใหม่ในวันที่ข้อบัญญัตินี้มีผลใช้บังคับก็
ให้ดำเนินการติดตั้งบ่อดักไขมันเช่นเดียวกัน 
 9. ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นและพนักงานเจ้าหน้าที่มีอำนาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
   1) เข้าตรวจอาคารและบริเวณท่ีตั้งอาคารในระหว่างพระอาทิตย์ขึ้นและตำ 
   2) สั่งให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารที่มีการระบายน้ำทิ้งลงหรือไหลไปสู่แหล่งระบายน้ำดำเนินการติดตั้ง
บ่อดักไขมันให้แล้วเสร็จภายในเก้าสิบวัน 
 10. ให้เจ้าของหรือผู้ครอบครอง ทำการดูแลรักษา เก็บขนน้ำมันหรือไขมันในบ่อดักไขมันไปกำจัดและ
ซ่อมแซมบำรุงรักษาบ่อดักไขมันให้อยู่ในสภาพที่ใช้การได้ตามปกติ 
 11. ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติตามคำสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ในการปฏิบัติตามต้อง
ระวางโทษปรับไม่เกินหนึ่งพันบาท 
 12. ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามคำสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือพนักงานเจ้าหน้าที่ ต้องระวางโทษปรับไม่เกินห้าร้อย
บาท และเจ้าพนักงานท้องถิ่นอาจกำหนดให้เสียค่าปรับอีกไม่เกินวันละสองร้อยบาท นับแต่วันถัดจากวันครบกำหนด
ระยะเวลาที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือพนักงานเจ้าหน้าที่กำหนดให้ดำเนินการติดตั้งบ่อดักไขมันนั้นเป็นต้นไป จนกว่าจะ
ได้ปฏิบัติให้ถูกต้อง 

แนวทางปฏิบัติของอาคารปลูกสร้างใหม่ 
 1) เมื่อเทศบัญญัติและข้อบัญญัตินี้มีผลบังคับใช้ให้ประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนทราบถึงการปฏิบัติตามเทศ
บัญญัติและข้อบัญญัติท้องถิ่น 
 2) พิจารณาออกประกาศกำหนดคุณลักษณะบ่อดักไขมันเพื ่อปฏิบัติการให้เป็นไปตามเทศบัญญัติและ
ข้อบัญญัติฉบับนี้ 
 3) จัดหาแบบบ่อดักไขมันตามคุณลักษณะที่กำหนดและวิธีการติดตั้งบ่อดักไขมันไว้บริการประซาชนหรือ
พิจารณาจากแบบบ่อดักไขมันและวิธีการติดตั้งบ่อดักไขมัน 
 4) กำหนดให้ผู้ยื่นเรื่องขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร จะต้องมีรายการบ่อดักไขมันในแบบแปลนขออนุญาต
ก่อสร้างอาคาร 
 5)กำหนดให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้รับผิดชอบในการติดตั้งบ่อดักไขมัน รวมถึงการดูแลรักษา 
เก็บขนน้ำมันและไขมันออกจากบ่อไปกำจัด ตลอดจนเปลี่ยนบ่อดักไขมันใหม่ ในกรณีที่บ่อดักไขมันเดิมไม่อยู่ในสภาพที่
ใช้งานได้ 
 ๖) ออกคำสั่งแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่ เพื่อดำเนินการสำรวจตรวจสอบอาคาร เพื่อสั่งการให้เจ้าของหรือผู้
ครอบครองติดตั้งบ่อดักไขมันตามเทศบัญญัติและข้อบัญญัติ 
 7) กรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารมีเหตุจำเป็นอันสมควรที่ไม่สามารถติดตั้งบ่อดักไขมันได้ให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นเข้าช่วยเหลือในการติดตั้งบ่อดักไขมันจนสำเร็จ 
 8) เจ้าพนักงานท้องถิ่นอาจยกเว้นการปฏิบัติตาเทศบัญญัติและข้อบัญญัตินี้ เช่น อาคารบางหลังที่ปลูกสร้าง
บนพื้นที่ภูเขาหรือในพ้ืนที่ชนบทหรือในพ้ืนที่เกษตรกรรม เป็นต้น 
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แนวทางปฏิบัติของอาคารสิ่งปลูกสร้างอยู่เดิม 

 ๑. กรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้ติดตั้งบ่อดักไขมัน 
 ๑.๑ จัดประชุมประชาคม  เพื่อสร้างความตระหนักและความรู้ความเข้าใจถึงปัญหาน้ำเสียที่เกิดจากอาคาร
บ้านเรือนและสิ่งปลูกสร้างอื่น เมื่อมีการระบายน้ำเสียจากหลายแห่งมารวมกันในแหล่งน้ำสาธารณะหรือแหล่งน้ำ
ธรรมชาติ อาจก่อให้เกิดผลกระทบต่อคุณภาพน้ำและสิ่งแวดล้อมโดยรวม หากไม่มีการบำบัดน้ำเสีย  แหล่งกำเนิด จึง
สมควรที่ประชาชนทุกคนจะต้องร่วมมือกันติดตั้งบ่อดักไขมันในอาคารบ้านเรือน เพ่ือดักจับไขมันและน้ำมันทุกประเภท 
ก่อนจะระบายลงสู่แหล่งระบายน้ำหรือแหล่งน้ำสาธารณะหรือแหล่งน้ำธรรมชาติ เพราะไขมันและน้ำมันเป็นต้นเหตุของ
สารอินทรีย์ที่ทำให้เกิดน้ำเสีย 
 ๑.๒ สร้างแรงจูใจในการติดตั้งบ่อดักไขมัน โดยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาลดค่ าน้ำประปา ลดค่า
ภาษีโรงเรือน จัดทำประกาศนียบัตรครัวเรือนดีเด่นให้กับผู้ติดตั้งบ่อดักไขมัน เป็นต้น 
 ๑.๓ สำรวจข้อมูลและขึ้นทะเบียนบัญชีรายชื่อเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารบ้านเรือนที่มีความ ประสงค์จะ
ติดตั้งบ่อดักไขมัน 
 ๑.๔ จัดตั้งกองทุนบ่อดักไขมัน   โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือช่วยเหลือเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคาร บ้านเรือนที่มี
ความประสงค์จะติดตั้งบ่อดักไขมัน แต่ขาดความพร้อมในด้านต่าง ๆ อาทิ  มีสภาพยากจนไม่มี  เงินขาดแคลนวัสดุ
อุปกรณ์ ขาดแคลนเครื่องมือ ฯลฯ ได้ติดตั้งบ่อดักไขมัน ประกอบกับเป็นค่าบริหารจัดการ  โครงการ ๆ ส่วนการจัดหา
เงินกองทุนและวัสดุอุปกรณ์เครื่องมือ อาจดำเนินการด้วยวิธีการ เช่น ทอดผ้าป่า บ่อดักไขมัน เป็นต้น 
 ๑.๕ แต่งตั้งคณะกรรมการบ่อดักไขมัน เพ่ือบริหารจัดการโครงการ ฯ โดยพิจารณาจากกลุ่มบุคคลที่มีศักยภาพ 
มีความเสียสละ มีความรู้ความสามารถเป็นที่ยอมรับของประชาชนทั่วไป อาทิเช่น ผู้นำหมู่บ้านผู้นำชุมชน ผู้ทรงคุณวุฒิ 
กลุ่มอนุรักษ์สิ่งแวดล้อม อาสาสมัครสาธารณสุข อาสาสมัครต่าง ๆ ช่างฝีมือก่อสร้างเป็นต้น เพ่ือให้ประชาชนได้เข้ามามี
ส่วนร่วมในการแก้ไขปัญหาน้ำเสีย ณ แหล่งกำเนิด ด้วยการติดตั้งบ่อดักไขมันในท้องถิ่นตน ซึ่งคณะกรรมการฯ อาจ
ประกอบด้วยฝ่ายต่าง ๆ ดังนี้ ฝ่ายอำนวยการ ฝ่ายประชาสัมพันธ์ฝ่ายฝึกอบรม ฝ่ายการเงิน ฝ่ายจัดหาวัสดุอุปกรณ์และ
เครื่องมือ ฝ่ายผลิตและติดตั้ง ฝ่ายติดตามผล และฝ่ายเลขานุการทั้งนี้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะต้องให้การ
สนับสนุนช่วยเหลือและร่วมดำเนินการกับคณะกรรมการดังกล่าว 
 ๒. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นผู้ดำเนินการติดตั้งบ่อดักไขมัน 
     2.1 กำหนดเป้าหมายในการติดตั้งบ่อดักไขมัน ให้กับอาคารและสถานที่ดังต่อไปนี้ภายในปี ๒๕๕o 
  -  โรงเรียนในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทุกโรงเรียน 
  - ร้านอาหารขนาดพ้ืนที่เกินกว่า ๒,๕๐๐ ตารางเมตร จำนวน 30% 
  - หอพักท่ีมีห้องพักตั้งแต่ ๕0 ห้องข้ึนไป จำนวน 10% 
  2.2กำหนดหลักเกณฑ์ในการสนับสนุนการติดตั้งบ่อดักไขมันจากแนวทางเลือก ดังนี้ 
  -  เจ้าของอาคารบ้านเรือนซื้อผลิตภัณฑ์บ่อดักไขมันสำเร็จรูป ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นติดตั้งให้
โดยไม่คิดค่าบริการติดตั้ง 

          - เจ้าของอาคารบ้านเรือนออกค่าวัสดุอุปกรณ์บ่อดักไขมัน  โดยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ก่อสร้าง
ติดตั้งบ่อดักไขมัน โดยไม่คิดค่าบริการติดตั้ง 
  - เจ้าของอาคารบ้านเรือนออกค่าวัสดุอุปกรณ์บ่อดักไขมันครึ่งหนึ่งและองค์กรปกครองส่วน  ท้องถิ่น
สมทบค่าวัสดุอุปกรณ์บ่อตักไขมันให้อีกครึ่งหนึ่ง พร้อมก่อสร้างติดตั้งบ่อดักไขมัน 
  - องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการก่อสร้างติดตั้งบ่อดักไขมันให้กับอาคารบ้านเรือนแล้ว  ให้
เจ้าของอาคารบ้านเรือนผ่อนชำระเงินค่าบ่อดักไขมันเป็นงวด ๆ จนครบ 
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  - องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการก่อสร้างติดตั้งบ่อดักไขมันให้โดยไม่เก็บค่าใช้จ่ายใด ๆ ทั้งสิ้น 
 ๒.๓ จัดตั้งศูนย์การผลิตและติดตั้งบ่อตักไขมัน โดยกำหนดรูปแบบบ่อดักไขมันตามความเหมาะสมของอาคาร
บ้านเรือนและสิ่งปลูกสร้างแต่ละประเภท 
 2.4 ตั้งงบปราณรายจ่ายไว้ในหมวดครุภัณฑ์ที่ดินและสิ่งก่อสร้างหรือโอนงบประมาณรายจ่ายประจำปี รายการ
ที่ยังไม่มีความจำเป็นต้องใช้จ่ายหรือเหลือจ่ายเพ่ือดำเนินโครงการหนึ่งอาคารบ้านเรือน หนึ่งบ่อดักไขมันหรืออาจใช้จ่าย
จากเงินสะสม เพื่อสนับสนุนการบริการชุมชนและสังคม หรือกิจกรรมที่จัดทำ เพื่อบำบัดความเดือดร้อนของประชาชน
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงิน
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๔๘ 
 

ข้อกำหนดและวิธีการติดตั้งบ่อดักไขมัน 
บ่อดักไขมันติดตั้งในที่แบบวงขอบซีเมนต์ 
 1. บ่อดักไขมันติดตั้งในที่แบบวงขอบซีเมนต์ 
 2. กับบ่อดักไขมันแบบสร้างในที่ การติดตั้งขึ้นอยู่กับความเหมาะสม โดยคิดจากปริมาณน้ำเสียที่เกิดจากครัว 
ห้องน้ำ และสภาพของพ้ืนทีทีจะทำการก่อสร้าง 
 วิธีการก่อสร้างบ่อดักไขมัน 
 1. บ่อดักไขมันแบบวงขอบซีเมนต์ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 
     1.1 วัสดุและอุปกรณ์ในการก่อสร้าง 
  1.1.1 ปูนซีเมนต์ ปอร์ตแลนด์ 
  1.1.2 ทรายหยาบและทรายละเอียด 
  1.1.3 เหล็กเส้นกลม RB ขนาด เส้นผ่านศูนย์กลาง 9 มม. 
  1.1.4 วงขอบซีเมนต์สำเร็จรูป (ในท้องตลาดมีจำหน่ายโดยทั่วไป) 
   มีขนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง  ตั้งแต่ขนาด  0.80  ม.  สูง  0.30 – 0.40  ม. 
   มีขนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง  ตั้งแต่ขนาด  1.00  ม.  สูง  0.35 – 0.40  ม. 
   มีขนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง  ตั้งแต่ขนาด  0.80  ม.  สูง  0.40 – 0.45  ม. 
  1.1.5 ท่อ PVC ชั้น  8.5 ท่อเข้า  ขนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง  75  มม. หรือตามรูปแบบ หรือขนาด
ใหญ่กว่าท่อน้ำออก  ขนาดผ่านศูนย์กลาง  100  มม. หรือตามรูปแบบหรือใหญ่กว่า (ผลิตตามมาตรฐาน มอก.17-
2532) 
    1.2 วิธีก่อสร้าง 
  1.2.1 ขุดดินลึกลงไป โดยดูระดับท่อน้ำที่ออกจากแหล่งน้ำเสียเข้ามาท่อน้ำเข้าบ่อดักไขมัน (ตาม
รูปแบบ)  โดยขุดหลุมให้มีเส้นผ่านศูนย์กลางของหลุมใหญ่กว่าขนาดของวงขอบซีเมนต์สำเร็จรูปประมาณ  50  ซ.ม.  
โดยรอบหรือพอสมควร เมื่อขุดได้ระดับแล้วให้ดูว่าดินก้นหลุมมีความแน่นพอที่จะรับน้ำหนักบ่อได้หรือไม่ เมื่อพิจารณา
แล้วให้ดำเนินการดังนี้ 
   1) กรณีดินที่มีความแข็งแรงและแน่นพอที่รับน้ำหนักได้  ให้ทำการใส่ทรายหยาบก้นหลุมบด
อัดแน่น  ความหนาประมาณ 10  ซม.  ได้เลย 
   2) กรณีดินมีความอ่อนนุ่มหรือเป็นดินเหนียว  ให้ทำการตอกเสาเข็มไม้ขนาดเส้นผ่าน
ศูนย์กลาง  4 - 8 นิ้ว ยาว 3.0 – 6.0 ม. แล้วใส่ทรายรองพ้ืนอัดแน่น ความหนา 10 ซม. ให้เสาเข็มพ้นทรายรองพ้ืน
มาประมาณ 2 – 3 ซม. 



-16- 
  1.2.2 ผูกเหล็กเส้นกลม ขนาดผ่านศูนย์กลาง 9 มม. เป็นตะแกรงวงกลม  ระยะห่าง 20 x 20 ซม. 
(ตามรูปแบบ) 
 1.2.3 เทคอนกรีต อัตราส่วน  1 : 2 : 4 หนา 10 ซม. โดยให้เนื้อคอนกรีตหุ้มท่อหัว เสาเข็ม
ประมาณ 2 -3 ซม. 
 1.2.4  นำวงขอบซีเมนต์สำเร็จรูป มาวางที่คอนกรีตก้นหลุมที่เตรียมไว้ โดยตั้งวงขอบซีเมนต์เป็นแบบ
ปิดก้นก็ให้วางได้เลย  แต่ถ้าเป็นวงขอบซีเมนต์แบบธรรมดา  เมื่อวางแล้วให้ทำการยาแนวด้วยปูนทรายที่ก้นวงขอบ
ซีเมนต์  เพ่ือป้องกันรั่วซึม  จากนั้นเอาวงขอบซีเมนต์วางซ้อนทับตามจำนวนที่ได้กำหนดไว้  เอายาแนวรอยต่อตาม
รูปแบบ  กลบฝังดิน โดยรอบตัวบ่อให้แน่นแล้วปิดฝาปูนท้องตลาด 
  1.2.5 การต่อรับน้ำเข้า และน้ำออกจากบ่อดักไขมัน ให้ทำการต่อรับท่อนี้ทิ้งท่ีออกจากจุดปรุงอาหาร
หรือ จากจุดล้างจานหรือภาชนะอ่ืน ๆ ที่มีไขมันเกาะติด โดยใช้ท่อ PVC ชั้น 8.5 ขนาด (ตามรูปแบบ) หรือใหญ่กว่า 
โดยให้ต่อรับน้ำที่ออกจากบ่อดักไขมัน ไปลงแหล่งน้ำสาธารณะหรือรางน้ำ คู คลอง ตามพ้ืนที่นั้น ๆ โดยไม่ให้ปากท่อที่
ออก จมอยู่ในน้ำมีการระบายออกจากตัวบ่อดักไขมันได้ดี 
 2. บ่อดักไขมันแบบสร้างในที่ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 
      2.1 วัสดุและอุปกรณ์ในการก่อสร้าง 
   2.1.1 ปูนซีเมนต์ ปอร์ตแลนด์ 
   2.1.2 ทรายหยาบ 
   2.1.3 เหล็กเส้นกลม RB ขนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง 9 มม. 
   2.1.4 ท่อ PVC ชั้น 8.5 ท่อเข้า ขนาดผ่านศูนย์กลาง 75 มม. หรือตามรูปแบบหรือขนาด
ใหญ่กว่าท่อน้ำออก ขนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง 100 มม. หรือตามรูปแบหรือใหญ่กว่า (ผลิตตามมาตรฐาน มอก. 17 -
2532) 
       2.2 วธิีการก่อสร้าง 
   2.2.1 ขุดดินลึกลงไป โดยดระดับท่อน้ำที่ออกจากแหล่งกำเนิดน้ำเสีย มาเข้าท่อน้ำเข้าบ่อดัก
ไขมัน (ตามรูปแบบ) โดยขุดให้มีความกว้างโดยรอบขนาดของบ่อ คสล. ประมาณ 0.80 – 1.00 ม. หรือตามความ
เหมาะสมของสภาพพ้ืนที่ เมื่อขุดได้ระดับความเหมาะสมของสภาพพ้ืนที่  เมื่อขุดได้ระดับแล้วดูว่าดินก้นหลุมมีความ
หนาแน่พอที่จะรับน้ำหนักบ่อดักไขมัน คสล. ได้หรือไม่ เมื่อพิจารณาแล้วให้ดำเนินการดังนี้ 
   1) กรณีดินมีความแข็งแรงและแน่นพอที่รับน้ำหนักได้ให้ทำการใส่ทรายหยาบก้นหลุมบดอัด
แน่น ความหนาประมาณ 10 ซม. ได้เลย 
   2) กรณีมีความอ่อนนุ่มหรือเป็นดินเหนียว ให้ทำการตอกเสาร์เข็ม (ขนาดของเสาเข็มให้
เป็นไปตามหลักทางด้านวิศวกรรมโยธา) แล้วใส่ทรายรองพ้ืนที่อัดแน่น ความหนา  10  ซม.  ให้หัวเสาเข็มพ้นทรายรอง
พ้ืนขึ้นมาประมาณ 2 – 3 ซม. 
   2.2.2 ผูกเหล็กเส้นกลม ขนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง 9 มม. ฐานและโครงสร้างของตัวบ่อดัก
ไขมัน(ตามรูปแบบ) 
   2.2.3 เทคอนกรีตอัตราส่วน 1 : 2 : 4: ที่ฐานพื้นบ่อดักไขมันก่อน โดยให้เนื้อคอนกรีตหุ้ม
เสาร์เข็มประมาณ 2 -3 ซม  
   2.2.4 ประกอบแบบต้องใช้ไม้แบบที่มีผิดเรียบไม่บิดงอ และยึดค้ำยันแบบให้แน่นหนา
ป้องกันไม่ให้ไม้แบบระเบิดหรือโก่งงอเสียรูป จากนั้นให้ทำการเอาน้ำสะอาดรดไม้แบบให้ทั่วจึงทำการเทคอนกรีต  
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อัตราส่วน 1 : 2 : 4 : ลงไปในไม้แบบโครงสร้างและให้ทำการกระทุ้งคอนกรีตไปด้วย เพ่ือไม่ให้คอนกรีตนั้นเป็น
ฟองอากาศเพราะจะมีการรั่วซึมได้ 
   2.2.5 การถอดไม้แบบ  ให้การถอดไม่แบบได้หลังจากเทคอนกรีต ประมาณ 3 – 5 วัน แล้ว
ให้ตรวจสอบดูว่ามีรอยรั่วหรือไม่ ถ้ามีให้ทำการอุดทันที 
   2.2.6 การต่อรับน้ำเข้าและน้ำออกจากบ่อดักไขมัน ให้ทำการต่อรับท่อน้ำทิ้งที่ออกจากจุด
ปรุงอาหารหรือจากจุดล้างจานหรือภาชนะอ่ืน ๆ แต่ต้องไม่มีขนาดเล็กกว่าของเดิมที่ออกมา ส่วนน้ำทิ้งให้ต่อรับน้ำทิ้งท่ี
ออกจากบ่อดักไขมัน ไม่ลงแหล่งน้ำสาธารณะหรือรางน้ำ คู คลอง ตามพ้ืนที่นั้น ๆ โดยไม่ให้ปากท่อที่ออกจมอยู่ในน้ำ 
เพ่ือให้มีการระบายน้ำทิ้งท่ีออกจากบ่อดักไขมันได้ดี 
 
รายละเอียดบ่อดักไขมันบำบัดน้ำเสีย 
 บ่อดักไขมันเป็นอุปกรณ์สำหรับแยกไขมันไม่ให้ไหลปนไปกับน้ำทิ้ง และช่วยดักเศษอาหารด้วยในตัวโดยตัวบ่อ
แบ่งได้  2  ส่วน ซึ่งเชื่อมต่อกัน ในส่วนที่  1  จะมีตะแกรงดักขยะ ซึ่งใช้ในการดักเศษอาหารแกรงนี้สามารถแยก
ออกมาได้เพ่ือให้ซากเศษอาหารทิ้งและทำความสะอาดได้ ส่วนน้ำจะไหลแผ่นกั้นเข้าส่วนที่  2  ซึ่งจะทำหน้าที่ดักไขมัน
คือ จะขังน้ำเสียไว้ระยะหนึ่ง เพ่ือได้ไขมันและน้ำมันที่ปะปนอยู่ในน้ำลอยขึ้นมาบนผิวน้ำ ซึ่งเมื่อสะสมจนมีปริมาณมาก
ก็สามารถตักออกไปทิ้งได้ ส่วนน้ำที่ถูกแยกเอาไขมันออกก็จะไหลออกทางช่องระบายน้ำต่อไป 
 รูปแบบบ่อดักไขมัน มี ๒ รูปแบบ แบ่งตามความเหมาะสมได้ดังนี้ 
 ๑. บ่อดักไขมันแบบวงขอบซีเมนต์ การติดตั้งใช้งานเหมาะสมสำหรับบ้านเรือนทั่วไปและสถานประกอบการที่มี
ขนาดเล็ก เช่น ร้านอาหาร โดยประยุกต์ใช้วงขอบซีเมนต์สำเร็จรูปมาทำเป็นบ่อตักไขมัน โดยการติดตั้งฝังไว้บนพื้นดิน 
หรือใต้ดินและกักเก็บน้ำเสียได้อย่างน้อย ๖ ชม. 
 2. บ่อดักไขมันแบบสร้างในที่ กรติดตั้งใช้งานเหมาะสำหรับสถานที่ประกอบการขนาดใหญ่  เช่น ภัตตาคาร 
ศูนย์อาหาร โรงอาหารและตลาด การติดตั้งโดยสร้างบ่อดักไขมันบนพื้นที่และสามารรถกักเก็บน้ำเสียอย่างน้อย ๖ ชม. 
 
ค่าใช้จ่ายบ่อดักไขมัน 
 ๑. บ่อดักไขมันแบบวงขอบซีเมนต์ราคาประมาณ   2,000 –  3,000.-บาท 
 ๒. บ่อดักไขมันแบบสร้างในที่     ราคาตามขนาดของบ่อ 
การใช้งานและการดูแลรักษา 
๑. ต้องติดตั้งตะแกรงดักขยะก่อนเข้าบ่อดักไขมัน 
2. ต้องไม่ทะลวงหรือแทงผลักให้เศษขยะไหลผ่านตะแกรงเข้าไปในบ่อดักไขมัน 
๓. ต้องไม่เอาตะแกรงดักขยะออกไม่ว่าจะชั่วคราวหรือถาวร 
4. ต้องหมั่นโกยเศษขยะท่ีดักกรองไว้ได้หน้าตะแกรงออกสม่ำเสมอ 
5. ห้ามเอาน้ำจากส่วนอื่น ๆ เช่น น้ำล้างมือ น้ำอาบ น้ำชัก น้ำฝน ฯลฯ เข้ามาในบ่อดักไขมัน 
6. ต้องหมั่นตักไขมันออกจากบ่อดักไขมันอย่างน้อยทุกสัปดาห์ นำไขมันที่ตักได้ใส่ภาชนะปิดมิดชิดและรวมไปกับขยะ
มูลฝอย เพื่อให้รถเทศบาลนำไปกำจัดต่อไป 
๗. หมั่นตรวจดูท่อระบายน้ำที่รับน้ำจากบ่อดักไขมัน หากมีไขมันอยู่เป็นก้อนหรือคราบ ต้องทำตามข้อ ๖ ถี่ขึ้นมาก
กว่าเดิม 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่อยงานรับผิดชอบ 
1. ยื่นคำร้อง (ระยะเวลา 2 นาที) กองช่าง 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร (ระยะเวลา 3 นาที) กองช่าง 
3. เสนอผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้น (ระยะเวลา 5 นาที) กองช่าง 
4. ดำเนินการตรวจสอบแบบการติดตั้งบ่อดักไขมันพร้อม 
แจ้งเจ้าของอาคารทราบ (ระยะเวลา 10 วัน) 

กองช่าง 

 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 10 วัน/ราย 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  จำนวน 1  ฉบับ 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน               จำนวน 1  ฉบับ 
3. แบบบ่อดักไขมัน                   จำนวน 1  ฉบับ 

 
ค่าธรรมเนียม 

-ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

       ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนตำบล
แหลมผักเบี้ย โทรศัพท์ 032-478066 
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คู่มือสำหรับประชาชน เรื่อง การจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง 
 
งานที่ให้บริการ การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ 1. อบต.แหลมผักเบี้ย  อำเภอบ้านแหลม  จังหวัดเพชรบุรี 

2. ไลน์ 
กองคลัง 
องค์การบริหารส่วนตำบลแหลมผักเบี้ย 
โทรศัพท์ : 032-478066 

วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์ 
ตั้งแต่เวลา  08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นชำระภาษี 

 
ทรัพย์สินที่ต้องเสียภาษี คือ ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง 

1. ที่ดิน หมายความว่า พื้นดิน รวมถึงพื ้นที่ที ่เป็นภูเขาหรือมีน้ำด้วย (แม่น้ำและทะเลไม่ถือเป็นที ่ดินตาม
พระราชบัญญัตินี้ ได้แก่ 
1.1 ที่ดินที ่เป็นกรรมสิทธิ ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล เช่น โฉนด ตราจอง ตราจองที ่ตราว่าได้ทำ

ประโยชน์ นส.3, นส.3ก, นส.3ข 
1.2 ที่ดินที่ไม่เป็นกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แต่อยู่ในความครอบครองเป็นบุคคลธรรมดาหรือ

นิติบุคคล เช่น สปก.4, ก.ส.น., ส.ค.1, นค.1, นค.3, ส.ท.ก.1 ก, ส.ท.ก.2 ก, นส.2 (ใบจอง) และที่ดินอัน
เป็นทรัพย์สินของรัฐซึ่งมีการเข้าไปครอบครองหรือทำประโยชน์ 

2. สิ่งปลูกสร้าง หมายความว่า โรงเรือน อาคาร ตึก หรือ สิ่งปลูกสร้างอ่ืนที่บุคคลเข้าอยู่อาศัยหรือใช้สอยได้ หรือ
ใช้เป็นที่เก็บสินค้าหรือประกอบอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และหมายความรวมถึงห้องชุดตามกฎหมายว่า
ด้วยอาคารชุดที่ได้ออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ห้องชุดแล้ว หรือแพที่อาจใช้อยู่อาศัยได้ หรือมีไว้เพื่อหา
ผลประโยชน์ด้วย ไม่รวมถึงเครื่องจักรซึ่งเป็นส่วนควบของโรงเรือนแต่อย่างใด ในกรณีที่สิ่งปลูกสร้างยังก่อสร้าง
ไม่แล้วเสร็จ และไม่สามารถใช้ประโยชน์ได้ จึงไม่ถือเป็นสิ่งปลูกสร้างที่ต้องเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ 

 
ทรัพย์สินที่อยู่ในข่ายได้รับการยกเว้นภาษี 
 พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. .2562 ได้กำหนดรายละเอียดของทรัพย์สินที่ได้รับการยกเว้น
ไม่ต้องเสียภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างไว้ในมาตรา 8 ดังนี้ 

1. ทรัพย์สินของรัฐหรือหน่วยงานของรัฐซึ่งใช้ในกิจการของรัฐหรือหน่วยงานของรัฐ 
2. ทรัพย์สินที่เป็นที่ทำการองค์การสหประชาชาติ ทบวงการชำนัญพิเศษขององค์การสหประชาชาติหรือ

องค์การระหว่างประเทศอ่ืน ซึ่งประเทศไทยมีข้อผูกพันที่ต้องยกเว้นภาษี 
3. ทรัพย์สินที่เป็นการทำการสถานทูต 
4. ทรัพย์สินของสภากาชาดไทย 
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5. ทรัพย์สินที่เป็นศาสนสมบัติ ซึ่งประกอบศาสนกิจหรือกิจการสาธารณะ หรือทรัพย์สินที่เป็นที่อยู่ของสงฆ์ 
นักบวช นักพรต บาทหลวง ทุกศาสนา ศาลเจ้าที่มิได้ใช้หาผลประโยชน์ 

6. ทรัพย์สินที่ใช้เป็นสุสานสาธารณะ 
7. ทรัพย์สินที่ใช้เป็นมูลนิธิหรือองค์การหรือสุถานสาธารณกุศลตามท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง

ประกาศกำหนด เฉพาะที่มิได้ใช้หาผลประโยชน์จึงจะได้รับการยกเว้นภาษี 
8. ทรัพย์สินของเอกชนเฉพาะส่วนที่ได้ยินยอมให้ทางราชการจัดให้ใช้เพื่อสาธารณประโยชน์ตามหลักเกณฑ์

และเงื่อนไขที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังประกาศกำหนด 
9. ทรัพย์สินส่วนกลางที่มีไว้เพ่ือใช้หรือเพ่ือประโยชน์ร่วมกันสำหรับเจ้าของร่วมตามกฎหมายว่าด้วยอาคารชุด 
10. ที่ดินเป็นสาธารณูปโภคตามกฎหมายว่าด้วยการจัดสรรที่ดิน เช่น ถนน สวน หรือ สนามเด็กเล่น  
11. ที่ดินอันเป็นพ้ืนที่สาธารณูปโภคตามกฎหมายว่าด้วยการนิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 
12. ทรัพย์สินอื่นตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

 
ผู้มีหน้าที่เสียภาษี 
 ตามมาตรา 9 ผู้ซึ่งเป็นเจ้าของหรือครอบครองที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างในวันที่ 1 มกราคม ของปีใด เป็นผู้มี
หน้าที่เสียภาษีสำหรับปีนั้น 

1. บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง 
2. ผู้ครอบครองหรือทำประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สินของรัฐ 

 
ฐานภาษี  
 คือ มูลค่าทั้งหมดของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง โดยคำนวณมูลค่าของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเป็นไปตามราคา
ประเมินทุนทรัพย์ของอสังหาริมทรัพย์เพื่อเรียกเก็บค่าธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิ และนิติกรรมตามประมวลกฎหมาย
ที่ดินที่คณะอนุกรรมการประจำจังหวัดกำหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการกำหนดราคาประเมินทุนทรัพย์ 
 
ราคาประเมินทุนทรัพย์ท่ีดิน สิ่งปลูกสร้าง หรือสิ่งปลูกสร้างท่ีเป็นห้องชุด 
 ราคาประเมินทุนทรัพย์ของอสังหาริมทรัพย์เพื่อเรียกเก็บค่าธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมตาม
ประมวลกฎหมายที่ดิน และเป็นบัญชีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับแจ้งจากกรมธนารักษ์หรือสำนักงานธนารักษ์
พื้นที่ ตามมาตรา 36 และมาตรา 38 แห่งพระราชบัญญัติการประเมินราคาทรัพย์สินเพื่อประโยชน์แห่งรัฐ พ.ศ. 
2562 กำหนดให้บรรดาบทบัญญัติ 
 
การแต่งตั้งพนักงานสำรวจ พนักงานประเมิน และพนักงานเก็บภาษี 
 ก่อนเริมการจัดเก็บภาษี ให้ผู้บริหารท้องถิ่นแต่งตั้งพนักงานสำรวจ พนักงานประเมิน และพนักงานเก็บภาษี 
โดยดำเนินการดังนี้ 

1. ระบุชื่อ และตำแหน่งของผู้ได้รับแต่งตั้ง 
2. ให้แต่งตั้งปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล เป็นพนักงานประเมิน แต่งตั้งผู้อำนวยการกองคลังหรือหัวหน้า

ส่วนการคลัง เป็นพนักงานเก็บภาษี และแต่งตั้งผู ้อำนวยการกองช่างและเจ้าหน้าที่จัดเก็บภาษี เป็น
พนักงานสำรวจ 
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3. กรณีพนักงานสำรวจ พนักงานประเมิน และพนักงานเก็บภาษีท่ีได้รับการแต่งตั้งนั้นไม่อยู่หรือไม่อาจปฏิบัติ
หน้าที่ได้เป็นการชั่วคราว ให้แต่งตั้งพนักงานเป็นพนักงานสำรวจ พนักงานประเมิน และพนักงานเก็บภาษี 
ปฏิบัติหน้าที่แทนเป็นการชั่วคราว 

 
หน้าที่และอำนาจของพนักงานสำรวจ พนักงานประเมิน และพนักงานเก็บภาษี 
 พนักงานสำรวจ 

1. สำรวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้างภายในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
2. มีอำนาจเข้าไปในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างในระหว่างเวลาพระอาทิตย์ขึ้นถึงพระอาทิตย์ตกหรือเวลาทำการ 
3. มีอำนาจเรียกเอกสาร หลักฐาน ที่เก่ียวข้องกับที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างจากผู้เสียภาษี 
พนักงานประเมิน 
1. มีหน้าที่ประเมินภาษ ี
2. มีอำนาจเรียกผู้เสียภาษีหรือบุคคลที่เกี่ยวข้องมาให้ถ้อยคำ หรือส่งเอกสารหลักฐานมาตรวจสอบภายใน

ระยะเวลาที่กำหนด 
พนักงานเก็บภาษี 
1. รับชำระภาษี และเร่งรัดการชำระภาษี 

 
ขั้นตอนและวิธีการจัดเก็บ 

1. การสำรวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง เพ่ือให้ทราบว่ามีท่ีดินรายใด แปลงใดอยู่ในข่ายที่ต้องเสียภาษี ที่ดินและ
สิ่งปลูกสร้าง รวมทั้งรายการอื่นๆ ที่เก่ียวข้องกับการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
1.1 กำหนดระยะเวลาสถานที่ที่จะเข้าสำรวจ โดยประกาศล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 15 วัน ณ ที่ทำการของ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่อ่ืนตามสมควร หรือผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
1.2 ในขณะที่เข้าสำรวจ พนักงานสำรวจจะต้องแสดงบัตรประจำตัวทุกครั้ง 
1.3 การสำรวจที่ดินที่ไม่มีสิ่งปลูกสร้าง ให้สำรวจข้อมูลดังต่อไปนี้ 

➢ ชื่อและท่ีอยู่เจ้าของที่ดิน หรือผู้ครอบครองทำประโยชน์ 
➢ เลขที่บัตรประจำตัวประชาชนบุคคลหรือนิติบุคคล 
➢ โฉนดที่ดิน เอกสารสิทธิต่างๆ เกี่ยวกับที่ดิน 
➢ การใช้ประโยชน์ที่ดิน หากมีการใช้หลายประเภท ให้วัดขนาดของที่ดินตามการใช้ประโยชน์ 

1.4 การสำรวจที่ดินที่มีสิ่งปลูกสร้าง 
➢ ชื่อและท่ีอยู่เจ้าของที่ดิน หรือผู้ครอบครองทำประโยชน์ 
➢ เลขที่บัตรประจำตัวประชาชนบุคคลหรือนิติบุคคล 
➢ โฉนดที่ดิน เอกสารสิทธิต่างๆ เกี่ยวกับที่ดิน 
➢ กรณีเจ้าของทรัพย์สินใช้ประโยชน์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างหลายประเภท ให้วัดขนาดพื้นที่ของ

แปลงที่ดินและขนาดพื้นที่ของสิ่งปลูกสร้างตามการใช้ประโยชน์ในแต่ละประเภท 
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➢ ประเภทสิ่งปลูกสร้าง เมื่อต้องการทราบรหัสประเภทสิ่งปลูกสร้างให้เข้าเว็บไซต์ของกรม  
ธนารักษ์ 

2. การจัดทำบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
2.1 เมื่อสำรวจข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้นำข้อมูลกรอกลงในแบบบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างและ
แบบบัญชีรายการห้องชุด 
2.2 ปิดประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างไว้ที่สำนักงานหรือที่ทำการขององค์กรปกครองท้องถิ่น 
หรือสถานที่อ่ืนตามสมควร เป็นเวลาไม่น้อยกว่า 30 วัน 
2.3 ส่งข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้างตามบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง โดยส่งทางไปรษณีย์ตอบรับ 
หรือสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 

การชำระภาษี 
 องค์การบริหารส่วนตำบลแหลมผักเบี้ย จะส่งแบบประเมินแจ้งการประเมินภาษี ภายในเดือนกุมภาพันธ์ และ
ต้องชำระภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปี 
 

มูลค่าที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่ใช้คิดเป็นฐานภาษี 
1. ที่ดิน  ราคาประเมินทุนทรัพย์ท่ีดิน เป็นเกณฑ์ในการคำนวณ 
2. สิ่งปลูกสร้าง  ราคาประเมินทุนทรัพย์สิ่งปลูกสร้างเป็นเกณฑ์ในการคำนวณ 
3. สิ่งปลูกสร้างที่เป็นห้องชุด  ราคาประเมินทุนทรัพย์ห้องชุดเป็นเกณฑ์ในการคำนวณ 

 
อัตราภาษีที่อยู่อาศัย 
 

มูลค่า (ล้านบาท) อัตราเก็บ (%) 
0 - 50 0.02 

50 - 75 0.03 
75 - 100 0.05 
100 ขึ้นไป 0.1 

 
อัตราภาษีเกษตรกรรม 

มูลค่า (ล้านบาท) อัตราเก็บ (%) 
0 – 75 0.01 

75 – 100 0.03 
100 – 500 0.05 

500 – 1,000 0.07 
1,000  ขึ้นไป 0.1 
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อัตราภาษีพาณิชยกรรมและอุตสาหกรรม  

มูลค่า (ล้านบาท) อัตราเก็บ (%) 
0 – 50 0.03 

50 – 200 0.04 
200 – 1,000 0.05 

1,000 – 5,000 0.06 
5,000  ขึ้นไป 0.07 

 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. ยื่นแบบประเมินภาษี (ระยะเวลา 3 นาที) กองคลัง 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร (ระยะเวลา 2 นาที) กองคลัง 
3. เสนอผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้น (ระยะเวลา 2 นาที) กองคลัง 
4. รับชำระภาษี (ระยะเวลา ๒ นาที) กองคลัง 

 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 9 นาที/ราย 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. สำเนาโฉนดที่ดิน   จำนวน  1  ฉบับ 
2. เอกสารสิทธิ์อื่นๆ (ถ้ามี) 

 

 

 

 

 


