
 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระค่ำขยะมูลฝอย 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแหลมผักเบี้ย อ.บ้ำนแหลม จ.เพชรบุรี 
กระทรวง : กระทรวงมหำดไทย 
 

๑. ชื่อกระบวนงำน : กำรรับช ำระค่ำขยะมูลฝอย 
๒. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแหลมผักเบี้ย อ.บ้ำนแหลม  

จ.เพชรบุรี 
๓. ประเภทของำนบริกำร : กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
๔. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : ขึ้นทะเบียน 
๕. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 

๑. พ.ร.บ. สภำต ำบลและองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล พ.ศ. 2537 
๒. พระรำชบัญญัติสำธำรณสุข พ.ศ. 2535  

๖. ระดับผลกระทบ : บริกำรที่มีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม 
๗. พื้นที่ให้บริกำร : ท้องถิ่น 
๘. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ : 0  
๙. ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย/ข้อก ำหนดฯลฯ : 0 วัน 
๑๐. ข้อมูลสถิติ 

จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด 0 
จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด 0 

๑๑. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
๑. สถำนที่ให้บริกำร  ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแหลมผักเบี้ย อ ำเภอบ้ำนแหลม จ.

เพชรบุรี 76100 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
๒. ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่รำชกำรก ำหนด) 

ตั้งแต่เวลำ ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง) (โทรศัพท ์032-478-066) / (โทรสำร 032-478-
066 )  
 

๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
อบต.มีหนังสือแจ้งไปให้มำช ำระค่ำขยะมูลฝอย 

 

 



 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 
 

1 กำรตรวจสอบเอกสำร ผู้ขอรับบริกำรเขียนค ำร้อง 
และให้เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบ 

5 วัน 

ส ำนักปลัด 
องค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลแหลม

ผักเบี้ย 

 

2 

- 

เริ่มให้บริกำรจัดเก็บขยะ 
หลังจำกเขียนค ำร้อง 

7 วัน 

ส ำนักปลัด 
องค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลแหลม

ผักเบี้ย 

 

3 

- 

ออกหนังสือแจ้ง 
ค่ำธรรมเนียมเก็บขยะ 

30 นำที 

ส ำนักปลัด 
องค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลแหลม

ผักเบี้ย 

 

4 

- 

ด ำเนินกำรจัดเก็บ 
ค่ำธรรมเนียมขยะ 

5 นำที 

ส ำนักปลัด 
องค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลแหลม

ผักเบี้ย 

 

*ระยะด ำเนินกำรรวม 15 ถึง 30 วัน 
 
๑๔. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
๑๔.๑) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

บัตรประจ ำตัว ประชำชน
หรือ บัตรที่ออกให้โดย 
หน่วยนของรัฐ พร้อมส ำเนำ
บัตร 

- 1 1 ฉบับ 

(พร้อมลงนำม
รับรองส ำเนำ
ถูกต้อง) 

2) ทะเบียนบ้ำน พร้อมส ำเนำ - 1 1 ฉบับ 

(พร้อมลงนำม
รับรองส ำเนำ
ถูกต้อง) 

 
 
 
 
 



 

๑๔.๒) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) ค ำร้อง - 1 0 ฉบับ  

2) หนังสือมอบอ ำนำจ - 1 0 ฉบับ  

 
๑๕. ค่ำธรรมเนียม 
 ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 
 
๑๖. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 - 
 
๑๗. หมำยเหตุ 

ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแหลมผักเบี้ย อ.บ้ำนแหลม จ.เพชรบุรี 


